
คูม่ือการบนัทกึขอ้มลู ระบบศูนยข์้อมลูกลาง 

 

โครงสร้างระบบรายงานของศูนย์ข้อมูลกลาง แบ่งออกเปน็ 2 ส่วนหลักคือ 

1. ระบบบนัทกึ ใช้ส าหรับผู้มสีิทธิ์ในการเข้าระบบ โดยจะต้องมี username และ 

password ส าหรับการเข้าไปบันทึกขอ้มูล โดย username และ password จะแบ่งออก 

เป็นระดับคอื  

ระดับจังหวัด (สามารถเข้าใช้งานได้ทุกฐานขอ้มลูและทุกอ าเภอภายในจงัหวัด)      

ระดับอ าเภอ (สามารถเข้าใช้งานได้ทุกฐานขอ้มลู แต่ใช้งานได้เฉพาะของอ าเภอ 

เท่านัน้) 

2. ระบบรายงานผล เปน็ส่วนของการรายงานผลจากขอ้มูลที่ได้บันทึกเสร็จเรยีบร้อย

เพื่อใช้ในการติดตามผลการด าเนินงานกจิกรรมการพัฒนาชมุชนและข้อมูลตามยทุธศาสตร ์

ของกรมฯ  รวมทั้งเปน็ระบบที่ใช้ในการให้บรกิารประขาชนและหน่วยงานต่าง ๆ  

 

ระยะเวลาการบันทกึข้อมูล 

ที ่ รายการขอ้มลู ระยะเวลา 

1 ข้อมูลผู้น าชุมชน ปีละ 1 ครั้ง 

2 ข้อมูลองค์กรและเครอืขา่ยองค์กรชมุชน ปีละ 1 ครั้ง 

3 แผนพัฒนาต าบล แบบ 1 - 3 ปีละ 1 ครั้ง 

4 การประเมนิหมูบ่้านเศรษฐกิจพอเพียง ปีละ 2 ครั้ง 

5 ครัวเรอืนสัมมาชพี ปีละ 1 ครั้ง 

6 กลุ่มออมทรพัย์เพือ่การผลิต ปีละ 1 ครั้ง 

7 โครงการแก้ไขปญัหาความยากจน ปีละ 1 ครั้ง 

8 ศูนย์จัดการเงินทนุชุมชน ปีละ 1 ครั้ง 

9 การพัฒนาเศรษฐกิจฐานราก (SE) ปีละ 1 ครั้ง 

10 กองุทนแม่ของแผ่นดิน ปีละ 1 ครั้ง 

11 เครอืขา่ยกองทุนชมุชน ปีละ 1 ครั้ง 

12 การประเมนิความสามารถผู้น า อช ปีละ 1 ครั้ง 

13 ยอดจ าหน่ายสินค้า Otop เดือนละ 1 ครั้ง 

 



ขั้นตอนการบนัทกึขอ้มลู 

1. เปิดเว็บไซดศ์ูนย์ขอ้มลูกลาง สามารถเข้าได้ 2 วธิีคอื 

  วธิีที่ 1 เปิดเบราว์เซอร ์เช่น Google chrome  , Firefox , Internet Exploror 

พิมพ์ URL  http://report2.cdd.go.th 

  วธิีที่ 2 เปิดเว็บไซด์กรมการพัฒนาชุมชน https://www.cdd.go.th ไปที่หัวขอ้ 

บรกิารภายใน ที่ระบบรายงานออนไลน์เลอืกศูนย์ข้อมูลกลาง 

  วธิีที่ 3 เขา้เว็บไซดผ์่าน smart phone หรอื Tablet โดยเปิด Google Play Store 

พิมพ์คน้หาค าว่า ศูนย์ขอ้มูลกลาง แล้วท าการตดิตั้งระบบ 

2. คลกิเขา้สู่ระบบ  ระบบจะแสดงหนา้ log in ให้ใส่ username และ password 

 

 

 

 

 

 

 

 

username และ password สอบถามได้จาก ส านักงานพัฒนาชมุชนจังหวัด/อ าเภอ 

 

3. เลือกขอ้มูลที่ต้องการบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเลือกข้อมูล 

http://report2.cdd.go.th/


4. เลือกพืน้ที่ที่ตอ้งการบันทึกขอ้มูล และปีงบประมาณ 

เมื่อคลิกปุ่มดึงขอ้มูลแล้ว ระบบจะแสดงตารางข้อมูลทีเ่คยบนัทึกไว้ หากในพื้นที่ดังกล่าว 

ยังไม่เคยบันทึกขอ้มูลเลย จะแสดงตารางว่าง ๆ เหมอืนรูปภาพ 

 

5. คลิกปุ่มเพิม่ข้อมูล  ใชส้ าหรับการเพิ่มข้อมูลใหม่เทา่นั้น ระบบจะแสดงรายการที่ตอ้งการ 

กรอกขอ้มูล (ขึน้อยู่กับผู้ใชเ้ลือกขอ้มูลอะไร ซึ่งแต่ละข้อมูลจะมรีายการให้กรอกแตกต่างกัน) 

 

 

 

 

4.1 คลิกเลือกอ าเภอ ต าบล หมู่บ้านและปีงบประมาณ 

4.2 คลิกปุ่มดึงข้อมูล 

5. คลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล 



6. กรอกรายการตามแบบฟอรม์ที่แสดง 

ถ้าเป็นชอ่งรายการที่แสดงกรอบสีแดง คอืรายการที่ต้องกรอกหรอืใส่ขอ้มูลให้ครบ หากไม่

กรอกจะไม่สามารถบันทกึข้อมูลได้  (แต่ระบบกจ็ะแจ้งเตือนให้ผู้ใช้ทราบ) 

 

7. คลิกปุม่บันทึกข้อมูล  เมือ่กรอกข้อมูลครบถว้ยทุกรายการแล้วจะต้องคลิกปุ่มบันทกึ

ข้อมูล เพือ่ให้ระบบเพิ่มรายการเข้าระบบ  จากนั้นผู้ใช้สามารถเพิม่รายการพื้นที่อืน่ ๆ ตอ่ไป 

 

*** ส าหรับบางฐานขอ้มูลจะมีขั้นตอนการตรวจสอบ/รับรองขอ้มูล เพือ่ให้หัวหน้าหน่วยงาน

ระดับอ าเภอหรอืจังหวัด ท าการตรวจสอบความถูกต้องของขอ้มูลอีกขั้นตอนหนึ่ง  เช่น 

ข้อมูลกลุ่มออมทรพัย์ฯ  ข้อมูลยอดจ าหนา่ย OTOP  สามารถรับรองขอ้มูล เปน็รายพื้นที ่

อ าเภอ ต าบล หมูบ่้าน ก็ได้ 

 

 

 

 

 



การแกไ้ขขอ้มลูและลบขอ้มลู 

 เมื่อท าการบันทกึข้อมูลไว้แล้วหากต้องการแก้ไขหรอืลบข้อมูล สามารถท าได้โดยเลือก 

พื้นทีท่ี่ต้องการ ระบบจะแสดงตาราง และมปีุ่มลบ/แก้ไข อยู่ทางด้านซา้ย ผู้ใชส้ามารถด ู

รายการขอ้มูลที่ตอ้งการ แล้วเลือกปุ่ม ลบหรอืแก้ไข 

 

 

หมายเหตุ : การแก้ไขและลบข้อมูล สามารถได้ครั้งละ 1 รายการเท่านัน้  

     การบันทึกข้อมูลอืน่ ๆ จะมีขั้นตอนการท างานเหมอืนกับตัวอย่างข้างต้น  

 

 

 

 

 

 

 

 


